
FacturaPequefioContribuyente/

•'Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS /
No. Contrato Administrativo 2025-203-5-5-18  '   /
No. De Acuerdo Ministerial de /

RH-029-203-5-2025Aprobaci6n de Contrato: /
Tipo de servicios: Servicios T6cnicos  /

¥:n|rbart::tay:ape[[idos de la persona         / andra Jeannette Arenales Azurdia de Gonzalez

P[azo de contrataci6n Del: 05-05-2025 ' / Al: 31-12-2025   '/
Periodo de este informe: Del: 05-05-2025  / Al:  31-05-2025    '                               ,
Monto a pagar: Seis mil nOvedNf:NtoR,sifrsifENha/ Q6,967.74  /
y siete ciuetzales con 74/100

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del /
Estado//

Senor Ministro de Agricultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n, se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de
la contrataci6n:

Descripci6n de lnforme de actividades Avance
actividaTdDeRsegdn/ realizadas/ Cuantitativo/ Cualitativo

1)   Brindar                apoyo Se   brindo   apoyo   tecnico.    para   la 100%     / / Finalizado
t6cnico        para        la recopilaci6n   de    facturas,  informes,
recopilaci6n              de colegiados,  actualizaci6n  de    datos,
documentos            en adhesiones,         formularios         para
materia  de  Recursos solicitud             de             credenciales,
Humanos. correspondientes   al   personal   029,/ duranteel05demayode20;5al31demayode2025.

2)   Brindar                apoyo Se    brindo    apoyo   t6cnico-  para    la 100%   // Finalizado/
t6cnico        para        la digitaci6n  de  oficios  y conocimientos
digitaci6n   de   datos requeridos   por  Recursos   Humanos
en                  Recursos Ocret durante el 05 de  mayo de 2025
Humanos.                 / al31  demayode2025.      /

3)   Brindar            apoyo Se   brindo   apoyo   tecnic6   para   el 100% Finalizado
t6cnico      para      el escaneo     de     contratos,     fianzas,
escaneo                   y expedientes      completos,   informes,
almacenaje            de facturas y colegiados  de contratistas
documentos         en bajo  el  rengl6n   presupuestado  029
materia                   de asi   como   diferente   documentaci6n
Recursos Humanos requerida  en   Recursos  Humanos  y
en        el        archivo almacenaje             de      publicaciones
correspondiente. emitidas  por  Contraloria  General  de

Cuentas,  oficios de  capacitaciones y
documentaci6n         que     ingresa     a
Recursos Humanos OCRET, durante
el 05 de  mayo de 2025 al 31 de mayo
de 2025.
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/ / / /
4)   Brindar               apoyo Se   brindo   apoyo   tecni6o   para   la 100%   ,/ Finalizado/

tecnico        para        la verificaci6n          de          datos          en
verificaci6n  de  datos publicaciones de facturas que fueron
en         materia         de emitidas       en       el       sistema       de
Recursos Humanos./ Guatecompras,     revisi6n     fisica     y

digital   de       facturas,    verificadores,
colegiados      activos      e      informes,
revisi6n  de  forma  fisica  del  cuadro
Excel de ndmeros de series y DTE de
facturas      emitidas      por      personal
contratado    bajo    el    rengl6n    029,
durante el 05 de  mayo de 20,25 al 31demayode2025.

5)   Otras actividades Se   brindo   apoyo   t6cnico'para   el 100%     , Finalizado
que le fueren acompafiamiento    de    personal    de
asignadas por laAutoridadSuperior/ nuevo      ingreso      para      conformar

expediente segun hoja de requisitos,
seguimiento        a        oficios               de
capacitaciones          y     creaci6n     de
referencias    en    el    sistema    SIEC,
durante el 05 de  mayo de 2025 al 31
de mayo de 2025.                 /

/ /
El   presente  informe  describe  lo  actuado  por  la  suscrita  en  cumplimiento  a  las  actividades
desarrolladas durante el periodo de la contrataci6n,  y acorde a los terminos de referencia de la
misma.

Atentamente,

Se hace constar que las actividades descritas en este  informe responden a lo estipulado en el
contrato  administrativo y sus  respectivos t6rminos de  referencia,  y se encuentran  recibidos de
conformidad,  por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago de
los honorarios correspondientes.

`                +I..'.,1`                                       ,

Ofidnadecontruldeha§deReservaddEsfato"RET-

MinisteriodeAgrioultura,GanaderiayAIimentaci6n
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